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第一章 引言

1.1 系统概述

湖北保利投资阳光招采平台是广州聚利软件科技为湖北保利投资有限公司开发的一个采购招标互动管理平台。

由 PC 端与微信公众号两部分构成。保利置业阳光招采平台基于供给侧优化的理念，实现了采购方对供应商资质信

息的规范管理和精准把握；基于移动互联的理念，实现了采购方与供应商之间信息的即时互通。

1.1.1 文档目的

本文可以作为供应商用户使用本系统的帮助手册。

1.1.2 预期读者

 供应商用户

1.2 系统运行环境要求

使用本系统的最低硬件配置要求

客户端硬件配置：智能手机 PC 台式电脑

操作系统要求

智能手机：Android 5.0 以上版本/IOS 10.0 以上版本

台式电脑：Windows XP 以上版本浏览器（使用非 IE 浏览器）

第二章 Web 登录

2.1 Web 登录

手机操作不适应或传送文件不方便，供应商用户可以采用在电脑上访问湖北保利投资阳光招采平台门户网站的方

式，在 web 上注册或登录参与招标。

1 在浏览器地址栏中输入网址：http://polyhb.julytech.cn/进入湖北保利投资阳光招采平台门户网站，系

统首页如图所示：
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首页中间显示的是招标公告、中标公告和流标公告，供应商访问此系统后可以查看到此类公告；右边有三个系统入

口，分别是个人注册、登记供应商、系统登录，在微信上未注册的供应商也可以在此系统进行注册，已在微信注册

的用户可以直接登录此系统进入用户中心查看个人及公司情况；

2 点击“系统登录”登录界面如图所示：

3 【重置密码】可以采用登录名或邮箱名登录，若已经在微信上注册，首次登录则需要重置密码，若忘记密

码也可以点击“忘记密码？”重置密码后登录；填写当时注册时的邮箱点击 即可发送一封邮件到注册邮

箱，

若填写邮箱后点击 ，若系统提示“系统中未找到此用户”，则表示此邮箱没有注册，请先注册用户；
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重置密码文本框填写规则：

第一行文本框中填写需要重置密码的用户的注册邮箱；

第二行文本框中输入邮箱中获取到的那一串验证码，在邮箱中选择此验证码复制并粘贴在此处；

第三行第四行文本框中输入新的密码，第四行输入内容必须与第三行内容一致；

填写完以上信息和图形验证码以后，点击 若弹框提示“重置成功”，则系统会自动跳转到门户首页，即

可使用新密码登录系统；

注意：若点击“获取验证码”后在填写的邮箱中没有找到此邮件，请进入邮箱的“垃圾箱”中寻找，并复制邮件中

的那一串验证码粘贴到重置密码栏中的第一栏，如下图：

第三章 注册

2.1 用户注册

1 未在微信上和门户网站上注册的用户点击门户首页右上角“用户注册”进入用户注册界面，填写个人信息、

设定登录名即可进行用户注册；设定的登录名作为登录 web 的登录名；

注意：请务必填写用户真实信息，姓名和身份证必须对应。

2 用户注册成功后，页面跳转到用户中心页面，点击“修改个人信息”上传身份证，如图所示；
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3 【联系人变更】进入用户中心页面，点击“刷新邀请码”，弹框提示后选择“确定”获取到邀请码
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用户登录后选择需要变更联系人的供应商公司，进入详细页面后，点击“联系人”，选择“变更”按钮，在弹

框中输入另一个用户提供的邀请码，点击“确认变更”，变更成功；再次登录变更后的联系人账号，此时该公

司已经属于变更后联系人名下了。

2.2 供应商注册

1 用户注册成功后，点击门户首页右上角“供应商注册”进入供应商注册页面，首先需同意供应商注册申明，

若拒绝，则退出注册；若同意，则进入填写供应商基本信息页面；
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2 【基本信息】：同意申明后，进入基本信息填写页面，请如实填写公司信息并保存；

注意：公司营业执照号码/公司邮箱不能重复；

红框中的供方类型分为：施工/供货/设计/营销/服务 5类。供应商选择自己对应的供货类型后，后期仅能

参与对应类型的招标。

供应商类型可以选择多个，例如施工、设计、服务，如图：

注意：拥有多个类型即可参与多个对应类型的招标。
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3 基本信息保存成功后，进入用户中心页面，点击用户中心的就职信息中公司状态为“注册创建”的公司进

入公司信息分类页面；

如图所列的供应商需要填写的信息类别（不同类型供应商填写信息类别不一样），点击进入类别进行填写：

（施工类）



湖北保利投资阳光招采平台使用手册 V1.0

广州聚利软件科技有限公司

9/13

（供货类）

（设计类）
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（营销类）

（服务类）
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（多个类型）

点击每一信息类别进入信息填写页面，如点击“图文资料”进入图文资料页面：点击图片可以鼠标滚动放大/缩小

图片显示，除营业执照扫描件外均可上传多张图片，并能删除。

如点击“财务资料”，对应施工类显示信息如下：
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如点击“附加资料”，对应施工类显示信息如下：

4 各类信息填写完成后，点击“信息中心”—“申请审核” ，若审核必填信息未填写完整，弹框提

示“申请审核数据缺失”并提示具体缺失信息；
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按照提示填写审核必填信息，填写完成后，点击“申请审核”，弹出对话框上传承诺书，点击“确认申请”，

提示“申请成功，请等候审核结果”，审核的结果会以站内消息形式告知经办人，请注意查收。（审核通过/

被退回/供应商等级变更也会发送邮件至经办人邮箱）

5 【修改基本信息】点击“基本信息”可更改公司信息的操作，上方记录了更改的次数；点击“图文资料”

则可更改营业执照的图片。
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注意：供应商一旦申请审核后（或者审核通过已经入库）就不能更改公司基本信息，不能删除图文资料图片（营业

执照图片可更改），若申请被退回，则可以继续修改公司基本信息。如图所示，申请审核后就没有“基本信息”项

了。

6 【删除供应商信息】当供应商注册时信息填写错误时，点击“删除此注册信息”，确认删除则该公司删除

成功，自动跳转至用户中心；
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注意：供应商一旦申请审核后（或者审核通过已经入库）就不能再删除公司注册信息。

第四章 查看公告

3.1 公开公告

门户首页中心显示的是公开的招标公告、中标公告和流标公告，此列表显示了系统所有的公开公告，点击公告列表

可查看公告详情；
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选择某公开公告可查看此公告的详细信息，若此公告在报名阶段，可选择此公告进入投标报名；

点击“点击报名”，选择报名公司，点击“使用此公司报名”，弹框提示“确认使用此公司（XXX）报名此标

段”，确认后状态变为“已报名”。



湖北保利投资阳光招采平台使用手册 V1.0

广州聚利软件科技有限公司

17/13

注意：供应商类型与公告类型不相符时无法报名，点击报名进入选择公司页面会显示“类型不匹配”。

3.2 我的邀请

用户登录系统后，进入“用户中心”—“我的邀请”，可查看此供应商的邀请/报名/入围信息。
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①我的邀请：点击 进入“我的邀请”页面，点击招标公告名称，进入公告进行报名（且

会发送一封参与投标的邀请邮件给此供应商的经办人邮箱）；
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②我的报名：点击 进入“我的报名”页面，查看各公司报名情况；

③我的入围：点击 进入“我的入围”页面，查看各公司入围情况，点击招标文件即

可下载招标资料；（若发标/中标且会发送一封发标/中标通知给此供应商的经办人邮箱）；

【答疑环节】点击“提问与答案”可以提问及下载答案；
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点击“新增”，填写问题内容提交保存；

点击“导入”，可下载模板表，填写问题信息后上传问题；

点击“上传问题附件”，填写问题名称，上传附件。
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注意：1、当招标结束答疑后，供应商将不能够继续提问。

2、当公告被设为流标后，答疑字段没有“提问与答案”操作。

3.3 中标公告

此列表显示了系统所有的公开公告，点击公告列表可查看公告详情；

点击附件名称即可下载附件。
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第五章 微信操作

系统支持移动端操作，微信扫描二维码或是查找公众号“湖北保利投资阳光招采平台”进入公众号，点击下方“湖

北保利置业”即可进入平台主页，主页显示为公告列表；下方菜单分别为招采中心、供应商等级、个人中心。具体

操作和门户网站一致。

5.1 登录/注册

点击“申请登记”进入登录/绑定页面，填写已注册过的身份证、手机号码及验证码，点击“绑定微信账号”即登

陆成功；点击“注册”进入用户注册页面，填写完整信息后点击“提交”，注册成功。



湖北保利投资阳光招采平台使用手册 V1.0

广州聚利软件科技有限公司

23/13

5.2 申请审核

供应商注册完成后自动跳转至填写审核信息页面，点击“申请审核”或“获取 PDF承诺书”会进行数据校验，提示

数据必填字段，根据提示填写相应信息，点击“申请审核”，上传承诺书，申请审核完成。审核通过或失败都会在

微信平台发出注册申请审核通知。

5.3 招采中心

招采中心分为中标公告/招标公告/流标公告，点击招标公告进入详细页面，点击“点击报名”，选择对应类型公司

参与报名；
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公司状态具体信息点击“用户中心”-“我的邀请”可查看各个公司状态

【邀请】点击“邀请”进入“我的邀请”页面，显示甲方发送的定向招标邀请信息，是否报名；当被邀请参与招标

时会在微信平台发出邀请招标通知。

【报名】点击“报名”进入“我的报名”页面

【入围】点击“入围”进入“我的入围”页面，显示答疑情况，是否中标；中标后会在微信平台发出中标通知
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